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Circ. n. 37                               

 

Ai docenti 

Agli studenti  

Ai genitori degli studenti 

  

 

Oggetto: Procedura per richiesta di entrata posticipata per gli studenti  

 

Si comunica che l’entrata posticipata alle lezioni degli studenti sarà consentita per: 

• ritardo breve (entro i dieci minuti dall’inizio della prima ora di lezione): lo studente si reca in classe e 

il docente annota sul registro il ritardo breve e l’ora effettiva di entrata; 

• ritardo-ingresso in seconda ora: se l’alunno ha un ritardo maggiore di 10 minuti dall’inizio della prima 

ora di lezione, dovrà attendere il suono della campanella della seconda ora e solo allora potrà recarsi 

in aula entrando dall’ingresso A; il docente dell’ora annoterà sul RE il ritardo lungo, con l’ora di 

ingresso. Ricordo che gli ingressi in seconda ora possono raggiungere il numero massimo di 10 

nell’intero anno scolastico e devono essere tempestivamente giustificati; 

• ritardo-ingresso dopo la seconda ora: il genitore (o lo studente, se maggiorenne) inserisce sul registro 

“scuolaviva” (sezione assenze, libretto web, giustifiche, nuova giustifica, permesso di entrata) il 

giorno, l’ora e la motivazione dell’entrata posticipata; una volta giunto in portineria lo studente 

chiederà all’operatore scolastico il rilascio dell’autorizzazione che sarà concessa dalla vicepresidenza 

(il docente in classe dovrà controllare l’inserimento dell’evento sul registro prima di consentire 

l’entrata dello studente). Si ricorda che lo studente potrà entrare in aula solo all’inizio dell’ora di 

lezione. 
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